附1

金融信用信息基础数据库用户备案表

单位名称：
	个人金融信用信息基础数据库

	用户名
	用户类型
	用户姓名
	所在分支机构或部门
	创建日期
	用户状态

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表人：             负责人：             填表日期：
	企业金融信用信息基础数据库

	用户名
	用户类型
	用户姓名
	所在分支机构或部门
	创建日期
	用户状态

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1.各接入机构应按属地管理原则，汇总辖内分支机构的金融信用信息基础数据库用户报所在地人民银行备案。
2.征信查询管理系统用户等同于金融信用信息基础数据库用户管理。
3.企业用户和个人用户可分开报备。
4.用户发生变动后应在2个工作日内向所在地人民银行备案。用户备案采取全量报送模式，每次报送均为截至报送时点的正常用户情况、上次报备以来新停用的用户情况。
5.用户类型填写：管理员用户、信息查询用户、异议处理用户、数据上报用户。
6.用户状态填写：正常、禁用。
7.本表需经部门负责人签字并加盖部门公章后报人民银行备案。
8.为避免用户信息泄露，用户名部分字段可进行屏蔽。
附2-1

查询授权条款必备要素
（信息主体为个人）
建议接入机构在取得个人信息主体查询书面同意时，授权条款至少具备以下要素：
1.被授权人，即授权查询对象。
2.信息提供者，即金融信用信息基础数据库。
3.授权事项及用途，即被授权人在何种情形下可查询及使用授权人及与授权人承担共同责任的第三方（如配偶、担保人等）信用报告，查询及使用原因（即约定用途）应当明确、具体，不得宽泛、模糊或空缺，也不得超出金融机构业务办理的合理需要。
4.授权期限，即被授权人可查询和使用信用报告的期间，不得超过业务办理及存续的有效期限。
5.授权人个人签名、与授权人承担共同责任的第三方签名。
6.授权作出日期。
附2-2

查询授权条款必备要素
（信息主体为法人）
建议接入机构在取得法人信息主体查询书面同意时，授权条款至少具备以下要素：
1.被授权人，即授权查询对象。
2.信息提供者，即金融信用信息基础数据库。
3.授权事项及用途，即被授权人在何种情形下可查询及使用授权人及与授权人承担共同责任的第三方（如担保人、承担无限责任的投资人、合伙人、股东等）信用报告，查询及使用原因应当明确、具体，不宜过于宽泛、模糊。
4.授权期限，即被授权人可查询和使用信用报告的期间，不得超过业务办理及存续的有效期限。
5.授权人法人公章或法定代表人签字、与授权人承担共同责任的第三方签名或签章。
　　6.授权作出日期。
附3

金融信用信息基础数据库查询登记簿

	编号
	被查询人姓名（企业名称）
	被查询人有效证件
	被查询人有效证件号码（统一社会信用代码、中征码等）
	授权查询日期
	查询原因
	审核人签字（如为贷后管理，部门主管授权签字）
	审核日期
	查询员姓名及用户名
	查询
日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注:1、如可以通过查询管理系统提供书面查询日志的，无须手工填写此表；查询管理系统电子登记簿参照此表设置登记要素。
2、查询原因是“对已发放的个人信贷进行贷后风险管理”的，由部门主管授权签字，其他查询原因的，由审核人员签字。
附4

	个人征信异议申请表

	异议申请人信息

	*申请人姓名
	
	*证件类型
	

	*证件号码
	
	*申请人有效联系电话
	

	代理人信息

	代理人姓名
	
	代理人证件类型
	

	代理人证件号码
	
	代理人有效联系电话
	

	申请人授权

	已授权异议处理期间查询申请人信用报告。

	异议信息内容

	

	*异议信息所属
信用报告版本
	□个人版
□个人明细版
□银行版

	核查结果反馈方式*
	□现场反馈
□通知领取

	签字确认

	经办机构名称
	

	*异议申请人
（代理人）签字
	
	*经办人签字
	

	年    月    日


	注：1. *为必填项。
    2. 代理人代理申请查询信用报告，“代理人信息”内容为必填项。
3.本表一式两份，异议申请人与受理机构各保留一份。
  4.提出异议申请表示授权中国人民银行征信中心、征信分中心及辖内个人征信异议处理网点、向金融信用信息基础数据库提供信息的金融机构在异议处理期间查询您的信用报告。


附5
	个人征信异议回复函

	异议申请人信息

	*申请人姓名
	
	*证件类型
	

	*证件号码
	
	*申请人有效联系电话
	

	代理人信息

	联系人姓名
	
	代理人证件类型
	

	代理人证件号码
	
	代理人有效联系电话
	

	异议内容

	

	回复内容

	

	签字确认

	*异议申请人（代理人）签字
	
	*领取日期
	

	*经办人签字
	
	办理日期
	

	年    月    日    



附6

企业信用报告异议申请表

	

	借款人信息

	借款人名称
	
	中征码
	

	机构信用代码
	
	注册地址
	

	企业法定代表人（经办人）信息

	企业法定代表人姓名/经办人姓名
	
	联系电话
	

	异议信息

	异议发生机构
	
	异议信息类型
	

	异议信息描述: 


	受理行名称
	
	联系电话
	

	申请人签字
	
	申请日期
	

	接收人签字
	
	接收日期
	

	注：1.以上所有项目为必填项。
2.该表一式两份，由异议申请人和接收机构分别保存。
3.提交此表后，视同企业授权异议受理机构及核查机构查询申请人的信用报告。


附7
企业异议回复函

　
	借款人名称
	
	异议申请人姓名
	

	受理行联系人
	
	联系电话
	

	异议信息描述: 


	处理结果描述: 


	受理行名称
	
	回复时间
	

	领取人签字
	
	领取日期
	


注：以上所有项目为必填项。
附8
征信信息安全工作领导小组成员名单
填报单位：
	
	姓名
	部门
	职务
	联系方式

	组长
	
	
	
	

	副组长
	
	
	
	

	成员
单位
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附9
征信牵头管理部门联系人

	
	姓名
	部门
	职务
	联系方式

	征信牵头管理部门负责人
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	征信牵头管理部门工作人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


信息公开选项：主动公开
                                                                                                                                  

  主    送：中国人民银行南京分行营业管理部，江苏省各市中心支

行；国家开发银行江苏省分行，各政策性银行江苏省分行、国有商业银行江苏省分行、股份制商业银行南京分行，江苏银行，江苏省农联社，南京银行，各城市商业银行南京分行，邮政储蓄银行江苏省分行，各在宁外资银行，苏宁银行，中国华融资产管理股份有限公司江苏省分公司，中国长城资产管理公司南京办事处，中国东方资产管理公司南京办事处，中国信达资产管理股份有限公司江苏省分公司，江苏省国际信托有限责任公司，紫金信托有限责任公司，江苏交通控股集团财务公司，江苏省国信集团财务有限公司，中国石化财务有限责任公司南京分公司，中国电力财务有限公司江苏分公司，江苏金融租赁有限公司，苏银金融租赁股份有限公司，台新融资租赁（中国）有限公司，江苏省信用再担保集团有限公司，平安普惠融资担保有限公司，苏宁消费金融有限公司，江苏金农股份有限公司。

  内部发送：各行领导，办公室，法律事务处，征信管理处。

                                                                                                                                  
  中国人民银行南京分行办公室
2018年12月17日印发
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