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如 东 县 档 案 局
如 东 县 档 案 馆
如东县政府扶贫工作办公室

东档〔2021〕1 号

关于做好精准扶贫档案工作的通知

各镇（区、街道），县扶贫工作领导小组各成员单位：

为深入贯彻落实党的十九大精神和中央精准扶贫、精准脱贫

战略部署，扎实做好精准扶贫档案工作，根据江苏省档案局、档

案馆、省政府扶贫办《关于进一步做好精准扶贫档案工作的通知》

(苏档〔2020〕43 号)要求，结合我县实际，现将有关事项通知

如下。

一、提高思想认识，加强组织领导。精准扶贫档案是实施“精

准扶贫、精准脱贫”方略的见证，做好精准扶贫档案工作，真实



记录各单位精准扶贫工作成果，集中展示党的脱贫攻坚伟大实践

和伟大历程，具有十分重要的意义。当前，脱贫攻坚已取得全面

胜利，各镇（区、街道）、县级各成员单位要及时巩固精准扶贫

工作成果，将脱贫攻坚档案工作纳入整体工作部署，切实增强做

好精准扶贫档案工作的责任感和紧迫感，紧紧围绕大局，坚持问

题导向，加强组织领导，积极主动作为，扎实推进精准扶贫档案

工作，为充分巩固拓展脱贫攻坚成果提供有力支撑。驻村帮扶力

量要积极参与协助做好所驻村精准扶贫档案工作
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。

二、注重材料收集，规范整理档案。各镇（区、街道）、县

级各成员单位要按照《江苏省精准扶贫文件材料归档范围和档案

保管期限参考表》（见附件），将记录和反映本地区本部门精准扶

贫工作的各种门类文件材料和有关电子、照片、录音、录像等各

种载体的材料收集齐全完整，确保应收尽收、应归尽归。任何组

织和个人均不得据为己有、拒绝归档或者擅自销毁。归档的精准

扶贫文件材料应为原件，且内容真实准确，签章手续完备，印制

书写材料、纸张和装订材料等符合档案长期保存要求。涉及镇

（区、街道）、村（社区）两级都需整理归档的文件材料，原则

上由镇（区、街道）归档原件，村归档复印件。各镇（区、街道）、

县各成员单位要按照国家、省、市相关标准规范整理文书、项目、

声像、会计、分户等各门类精准扶贫档案。做好精准扶贫信息管

理系统平台所形成的电子文件归档整理和电子档案管理，开展精

准扶贫档案数字化工作，积极推进精准扶贫档案信息化建设。
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三、明确工作职责，压实工作责任。精准扶贫档案工作涉及

面广、工作量大，覆盖了精准扶贫工作的各个领域、各个环节，

涉及到承担扶贫任务的多个部门、多个层级。县档案局、档案馆、

扶贫办加强对精准扶贫档案工作督促指导，坚持“党委政府统一

领导、相关单位各负其责”工作机制，共同做好精准扶贫档案工

作。农业农村局负责整理归档本单位精准扶贫文件材料，县级各

成员单位负责整理归档本单位涉及精准扶贫工作的文件材料，各

镇（区、街道）、村（社区）负责整理归档本级精准扶贫文件材

料。各镇（区、街道）、县级各成员单位要明确档案工作人员，

确保按时完成精准扶贫档案收集归档工作；县档案局、档案馆和

扶贫办将进一步加大精准扶贫档案工作监督指导力度，共同按质

按量完成档案收集、归档管理工作。

四、把握时间节点，确保档案安全。各镇（区、街道）、县

级各成员单位要落实集中统一管理要求，将整理好的档案移交到

档案中心或各单位档案室，确保档案安全。村级精准扶贫档案统

一由行政村集中管理，不具备保管条件的实行“村档镇管”，由

各镇（区、街道）代为管理。各镇（区、街道）、村（社区）、县

级各成员单位要在 2021 年 6 月 30 日前完成 2020 年底前形成的

精准扶贫工作文件材料收集整理归档工作。要按照时间节点，抢

抓进度，确保任务按期完成。县扶贫办与县档案局、档案馆将于

2021 年 7 月份组织检查验收。精准扶贫档案整理归档工作将列

入 2021 年档案工作目标责任制的考核内容。
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附件：江苏省精准扶贫文件材料归档范围和档案保管期限

参考表

如东县档案局 如东县档案馆

如东县人民政府扶贫工作办公室

2021 年 4 月 20 日
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附件：

江苏省精准扶贫文件材料归档范围和档案保管期限参考表
一级
类目

二级类目 三级类目
保管
期限

综

合

类

决策部署

党委、政府和扶贫工作领导小组等对扶贫开发作出决策部署形成的材料 永久

党委、政府和扶贫工作领导小组召开的扶贫开发重要会议形成的材料 永久

领导同志关于扶贫开发的重要指示、批示、论述材料 永久

政策法规

扶贫开发法律法规 永久

党委、政府及办公室印发的关于精准扶贫政策或制度性文件材料 永久

扶贫领导小组印发的精准扶贫文件材料 永久

有关部门印发的精准扶贫重要政策文件材料 永久

规划计划

扶贫开发中长期规划 永久

省重点片区整体帮扶工作规划 永久

精准扶贫专项规划 永久

五年滚动脱贫规划、年度减贫计划 永久

财政扶贫资金分配使用计划 永久

监督管理

督查巡查形成的重要材料 30 年

党委、政府扶贫开发成效、东西扶贫协作和“五方挂钩”考核评估形成
的重要材料

30 年

精准扶贫工作成效第三方评估重要材料 30 年

脱贫攻坚表彰奖励重要材料 永久

重大涉贫事件处置反馈重要材料 10 年

资金项目监督管理形成的重要材料 永久

组织保障

落实脱贫攻坚责任制有关重要材料 永久

扶贫开发机构成立与调整、队伍建设重要材料 永久

培训宣传有关重要材料 10 年

调查研究有关重要材料 10 年

交流合作有关重要材料 30 年

其他 其他重要综合材料 -

精

准

识

别

类

经济薄弱

村识别

标准程序有关文件材料 永久

规模分解文件材料 30 年

确定初选对象形成的重要材料 30 年

公示公告文件材料 永久

低收入农

户识别

标准程序有关文件材料 永久

规模分解文件材料 30 年

确定初选对象形成的重要材料 30 年

民主评议有关材料 30 年

公示公告文件材料 永久

建档立卡信息表 永久

建档立卡

信息系统

数据库文件材料、元数据 永久

重要分析报告 30 年

其他 其他精准识别重要材料 -
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精

准

施

策

类

低收入人

口精准扶

持

特色产业扶持形成的重要材料 30 年

创业就业扶持形成的重要材料 30 年

教育支持形成的重要材料 30 年

健康扶贫形成的重要材料 30 年

低保兜底形成的重要材料 30 年

资产收益扶贫形成的重要材料 30 年

留守儿童、妇女、老人和残疾人扶持形成的重要材料 永久

其他精准扶贫低收入人口重要材料 -

经济薄弱

地区发展

扶持

交通水利电力建设形成的重要材料 30 年

“互联网+”扶贫建设形成的重要材料 30 年

农村环境综合整治形成的重要材料 30 年

重点片区关键工程项目建设形成的重要材料 30 年

重点片区帮扶规划实施过程中形成的重要材料 30 年

扶持经济薄弱村集体经济发展形成的重要材料 30 年

其他基础设施建设重要材料 -

社会扶贫

东西部扶贫协作重要材料 30 年

“五方挂钩”重要材料 30 年

军队、武警参与扶贫重要材料 30 年

民营企业、社会组织、公民个人等参与扶贫重要材料 30 年

支撑保障

财政投入有关重要材料 永久

金融扶贫有关重要材料 永久

用地政策支持扶贫的重要材料 永久

科技人才支持扶贫的重要材料 30 年

驻村帮扶有关重要材料 30 年

其他 其他精准施策重要材料 -

精

准

脱

贫

类

省扶贫开

发重点县

退出

标准程序有关文件材料 永久

县提出退出申请有关材料 永久

市初审有关材料 永久

省核查、公示、审定、报告有关材料 永久

省扶贫工作领导小组评估检查、备案登记有关材料 永久

省批准退出有关材料 永久

经济薄弱

村退出

标准程序有关文件材料 永久

评议评定形成的重要材料 30 年

审核审查有关材料 30 年

公示公告有关材料 永久

低收入农

户退出

标准程序有关文件材料 永久

“五签字五确认”有关文件材料 30 年

公示公告有关材料 永久

建档立卡

信息系统

数据库文件材料、元数据 永久

重要分析报告 30 年

其他 其他精准脱贫重要材料 -


